Guida per gli scrutini | Quadrimestre

1. PROCEDURA DI CARICAMENTO VOTI, PRELIMINARE AGLI SCRUTINI
(A CURA DEI SINGOLI DOCENTI, COORDINATORI E NON)

Accedono al caricamento dei voti periodici, i docenti standard (unicamente per le proprie classi e materie)
e il docente coordinatore di classe che gestisce la fase dello scrutinio periodico completo (tutte le materie

del quadro orario, delle classi che coordina), in sede di consiglio di classe.

Registro
elettronico
didUP

e Entrare su “registro elettronico didup” www.portaleargo.it/voti/
e Aprire a sinistra la sezione “Scrutini” e Selezionare la voce “caricamento voti”
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13 Ripresa scrutinio
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e nel menu “Caricamento voti”, selezionare la classe e la materia da scrutinare :

(Controllare che I’anno scolastico sia quello corrente)

Caricamento ot

4 STRUTTURA SCOLASTICA

¥ [ ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "GALILEO FERRARIS" ACIREALE

+ [= INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO

[ 3BI- LS. "G. FERRARIS" CENTRALE

[M 4BI-11.5. "G. FERRARIS" CENTRALE

(AnnoScoIastice: 2023/2024 v)



http://www.portaleargo.it/voti/

e e selezionare il periodo “PRIMO QUADRIMESTRE” e quindi cliccare su “Avanti”:

Classe: 4Bl INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO ITI ( Indietro ) ( Avanti )_
G.FERRARIS (ITIA)

Periodo della Classe\ PRIMO QUADRIMESTRE —

@ Voti e Assenze O Solo Voti

e Sipuo optare per immettere i “Voti e le Assenze” oppure “Solo Voti”
e Cliccare sul codice della materia riportato in cima alle colonne:

581 INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIEJNIO L1s,  ( ndieeo ) (acioni

OH " "
ome G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA)
Registro » )
Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE [ Escludi Riflkti () Evidenziavoti Insuff. [) Colora Tabello|

(% Scrutini -

BR Caricamento voti
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43 Ripresa scrutinio ALUNNO DATA NASCITA “ o o m
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[# Risultato Corsi di Recupero L .
(0 Didattica » | |
B Bacheca » | |
! Comunicazioni »
@ orario »
Stampe »
G oininy . I

L’immissione puo essere effettuata oltre che PER MATERIA secondo il punto precedente
(cliccando sulla descrizione della materia) anche PER ALUNNO (cliccando sul singolo nominativo)

e | “Filtri Rapidi” consentono di
= Escludere/includere gli alunni con interruzione di frequenza (Escludi Ritirati);
= Evidenziare i voti insufficienti (in giallo);
= || pulsante di BLOCCO/SBLOCCO é unico, i voti dovranno essere bloccati al
completamento dello scrutinio e potranno essere sbloccati solo dal Dirigente
Scolastico.
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e L’interfaccia e identica a quella dello scorso anno scolastico, selezionare in alto a
destra la voce “Azioni”

e Scegliere “Importa i voti dal Registro Elettronico”

~

Classe: 5Bl INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO | jogictro )

1S, "G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA) - - _ 4
Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE - Materia: Sistemi e reti ‘ e e R B ElEe)

e Controllare che le date corrispondano effettivamente al primo quadrimestre:
e Scegliere come calcolare la media

Si ricorda che bisogna essere coerenti con le tipologie stabilite nel collegio dei docenti del
22/12/2023)

Materia: Sistemi e reti (" Indietro ) ( Importa b

Classe: 4Bl INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO LLS. "G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA) - Periodo: PRIMO
QUADRIMESTRE

Periododal: (( 01/09/2023 Y] al

(W Utilizza Voti Registro del Professore

[ Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA

VALUTAZIONI OR... | VALUTAZIONISC... | VALUTAZIONI PR...

O

Scritto = O
Orale ~ O O
Pratico O 0O ~

D Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili
B Importa le assenze
[ Importaivoti

— @ Determina il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

O Determinailvotodai mportare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

EJ Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,O.ecc.)




e Terminata I'importazione, verranno visualizzate tra parentesi le medie importate e il voto
pil vicino, desunto dalla tabella voti di Alunni Web, ovviamente ciascun docente puo
modificarli, € bene comunque avere come riferimento il prospetto dei voti.

o _: Per tutte le valutazioni insufficienti (da 1 a 5), inserire sinteticamente gli
argomenti da recuperare, la modalita di recupero e la tipologia della prova di recupero,
nella sezione giudizio sintetico.

Classe: 5SBI INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO 115, "G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA) | dietro ) ( Salva ) (Azicni -

77 Home Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE - Materia: Sistemi e reti

Registro » .
@ Scrutini - DATA NASC... ... | ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

B Caricamento voti

13 Ripresa scrutinio

[# Giudizi

e Una volta verificato il caricamento dei voti, salvare selezionando “Salva”, quindi tornare

indietro e ripetere la procedura per tutte le classi assegnate:

Scuola secondaria di |l grado

b 4

CTD (-

RMATICI E DI TELECOMUNICAZIONI

e |l pulsante “Azioni” produce la stampa del tabellone voti e consente
Zloni -
I’accesso alle funzioni accessorie.

e Le funzioni sono diversificate in base al tipo di accesso:

Docente coordinatore Docente
Stempa Tabellone Stampa Prospetto
Stampa Praspetto Importa i Voti dalla Proposta di Voto
Lista Voti

Compils Verbsle

Stampa Pagelling

nzeriments Rapido Media

rEsrizce sutomsticamentes |z Meaia
Comunicazions Debito Formativo

=ta Wt




2. Procedura di Scrutinio a cura dei coordinatori
(Ripetere i passaggi precedenti)

e Entrare su “registro elettronico didup” in www.portaleargo.it/voti/

e Aprire a sinistra la sezione “Scrutini”

e Selezionare la classe interessata allo scrutinio, che si coordina.

e Selezionare: “Primo Quadrimestre”—> Avanti

e Verificare che tutti i docenti abbiano caricato voti e assenze nella/e relativa/e disciplina/e,

quindi selezionare la voce “Comportamento”:

_ 4Bl INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO [.1.S. "G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA)

Bloccavo
Home .
it Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE (+ EscludiRitirati (] AlunniSenza Vil [ Evidenzia voti Insuff
egistro
Scrutini -

[¢ Caricamento voti
3 Ripresa scrutinio

¥ Giudizi

¥ Risultato Corsidi Recupero

Didattica »

Bacheca » 0.00 ]

e Inserire per ciascun alunno il voto di comportamento, quindi cliccare sulla voce “Salva”:

Classe: 4B1 INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO LLS. "G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA) (" Indietro ) Salva ( Azioni

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE - Materia: Comportamento

DATA NASC... ALTRO | GIUDIZIO SINTETICO

e per ciascun alunno, commutare la media matematica in media finale, quindi selezionare la
voce “Salva” prima di passare all’alunno successivo:

(A) =
g MATEMATICA E INF. (Q)
ORARIO

STORIA DELL'ARTE (Q)

BACHECA

COMPORTAMENTO

— 4
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Mota Valutazione L
(1000 caratteri):



http://www.portaleargo.it/voti/

3. Stampa Tabellone (solo docente coordinatore)
E’ La stampa del tabellone voti, in itinere al caricamento voti.
(“registro elettronico didup” = “Scrutini” = classe interessata =“caricamento voti” = “Primo
Quadrimestre” 2 Avanti )
e Per stampare il tabellone dello scrutinio intermedio, tornare alla schermata iniziale della
classe, selezionare dal menu “Azioni” la voce “Stampa Tabellone”:

| Indietro

4Bl INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - _
TRIENNIO LLS. "G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA) Stampa Tabellone

e ———
Stampa Prospetto

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE (& EscludiRitirati () Alunni SenzaVoti [ Evic
Complla Verbale

Stampa Pagellino
ALUNNO
AQ Inserimento Rapido Media

Inserisce automaticamente |3 Media

Comunicazione Debito Formativo

Lista Vot
| |

e Come modello, scegliere “Stampa primo quadrimestre ( 1Q)”
e Scegliere come formato “A3 verticale”

e Selezionare “Riporta data di Stampa”

e Scegliere come operazione “Anteprima di stampa”

e Cliccare su “ Stampa”:

Ripresa scrutinio

Modello Tabellone Vdti:  Stampa primo quadrimestre (1Q)

Giudizi
Ordine di Stampa:  Alfabetico -

e Stampare il documento in formato A4 e firmare

Caricamento voti Stampa tabellone m

Ripresa scrutinio

Giudizi

Stampare in triplice copia, una va inserita nel Registro dei Verbali, un’altra va consegnata
in Dirigenza, brevi manu, ed una terza copia dovra essere consegnata presso I’Ufficio

Didattica, brevi manu.(secondo circolare N.°239).



4. Compilazione e Stampa del verbale (solo docente coordinatore)
“registro elettronico didup” =2 “Scrutini” 2 classe interessata =>“caricamento voti” =2 “Primo

Quadrimestre” 2 Avanti

e Per compilare il verbale di scrutinio intermedio, tornare alla schermata iniziale della classe,
selezionare il menu “Azioni” e la voce selezionare “Azioni” e scegliere “Compila verbale”:

4BI INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - ( ndeiro ) (@ Boscaveti ) (acioni ~)
TRIENNIO L1S."G. FERRARIS" CENTRALE (ITIA) Stampa Tabellone

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE (% EscludiRitirati () AlunniSenzaVoti  [] Evig

ALUNNO

Stampa Pagellino

Inserimento Rapido Media

Inserisce automaticamente |2 Media

Comunicazione Debito Formativo

Lista Votl

e Selezionare il modello intitolato “verbale per lo scrutinio Primo Quadrimestre 2024”,
ricordando di impostare in alto la data di stampa:

_ Verbale di classe, scelta modello di stampa... ( Indietro

ro »
hi v
icamento voti

resa scrutinio
dizi
liltato Corsi di Recupero

ica >

Datadi stampa (ove prevista la variabile X{lATA): | 01/02/2024 _} _

MODELLO DI STAMPA

lﬂ Verbale scrutini Primo Quadrimng@stre 2022
— o ——

I@Scrutini Primo Quadrimestre 2024

|:=] Verbali Scrutini Primo Quadrimestre

e |l pulsante consente di aprire una finestra con una BOZZA in anteprima del verbale selezionato.
e Selezionare “Scarica” si ottiene un documento in_formato ODT, che puo essere salvato in locale
quindi aperto, modificato, e stampato direttamente con le funzioni avanzate di Libre Office.

o . ~
Verbale di classe (Scarica in formato ODT (editabile)

Home

Registro

berutini

g Caricamento voti

B Ripresascrutinio

I Giudizi

oDnT

(e

Ministero dell'Istruzione e del Merito

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "GALILEO FERRARIS" ACIREALE

pdf



https://it.libreoffice.org/download/libreoffice-fresh/

NOTA BENE: non e possibile I'editing diretto sul documento, le opportune modifiche sono
possibili solo in LibreOffice, pertanto
Scaricare il file, aprire con LibreOffice :

<« v 4 ¥ » QuestoPC > Download >
~
[ Desktop v Oggi (1)
4 Download
X |:| documento
= Documenti
= Immagini v leri (3)

Effettuare sul file LibreOffice tutte le necessarie modifiche ed integrazioni (controllare
attentamente tutte le informazioni in esso contenute) si precisa che il portale Argo riporta tutte le
insufficienze anche quelle non gravi :

[E documento.odt - LibreOffice Writer —

File Modifica Misualizza Inserisci  Formate  Stili Tabella  Formulario  Strumenti  Finestra  Aigte

B5-=-H-D&03 5.0 A 2t G E-E i E LEEEEBNOC-B
Stile del paragrafo predefini{ | A7 A7 | Times New Roman vt V|G C 5«5 x| A S| =E-EE === D
L g Pz s e H o 0 1 18 19 ® oo nu 15 o7 4o o

Ministero dell'Istruzione e del Merito

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "GALILEO FERRARIS" ACIREALE

VERBALE DI SCRUTINIO INTERMEDIO

Oggi, 18/01/2023, alle ore ........ nei locali dell'Istituto s1 & riunito il consiglio della classe 3 BI INFORMATICA
E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO per procedere alle operazioni relative allo Scrutinio Intermedio.

Stampare in duplice copia e firmare tutti i componenti del C.d.C., allegare una copia al Registro dei
Verbali e consegnare la’altra in Dirigenza, brevi manu.(secondo circolare N.°239).



5. Comunicazione del debito formativo (solo docente coordinatore)

“registro elettronico didup” = “Scrutini” = classe interessata =“caricamento voti” =2 “Primo

Quadrimestre” =2 Avanti

e Selezionare “Azioni” e “Comunicazioni debito formativo”
Classe: 4DI INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI - TRIENNIO | T. INDUSTRIALE (ITIA)

( Indietro ) ( Eloccavoti)

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE

[¥ EscludiRitirati  [[] Alunni Senza Voti

[ Evii

Stampa Tabellons

Stampa Prospetto

Compila Verbale

Stampa Pagellino

Inserimento Rapide Media

Inserisce automaticamente |3

e Controllare la data
e Selezionare “Comunicazione debiti formativi Primo Quadrimestre 2024”:

Debiti Formativi, scelta modello di stampa...

MODELLO DI STAMPA

Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle famig

Caricamento voti

. - Seleziona
Ripresa scrutinio

Indietro
ome :
egistro » Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): 16/02/2024 i
trutini v

Giudizi |._ﬂ Comunicazione debito formativo alle famiglie Seleziona

Risultato Corsi di Recupero
Seleziona

|W:omu@e debiti formativi primo Quadrimestre 202.

!

idattica »

L

Jqul

Prima di inviarli in Bacheca, bisogna eseguire una procedura che consente di ispezionare tali
schede, poiché non é possibile I'editing diretto sul documento:

e Selezionare “Crea file zip”, eliminare la spunta su “Converti Odt in Pdf” Il programma
generera un file compresso in formato zip, con dentro singoli file per ogni alunno in odt.

e Viene richiesto il Nome del file zip (es. Debiti.zip) da generare, e il prefisso (es.
Comunicazione debito) con il quale chiamare i singoli file all’interno; il programma
aggiungera, poi, nel nome del file, il codice fiscale di ogni alunno.

e Selezionare “Stampa”:

SN oo sampa.

l

| Indietro

T Home -

1 Registro » Operazione: O Inviainbacheca (O Inviatramite mail () Creafile Zip
alunno

P Scrutini -

BR Caricamento voti

13 Ripresascrutinio

[# Giudizi

[# Risultato Corsi di Recu pero

) Didattica »

S~

(7] Converti Odt in Pdf
Nome file zip:
Debiti

Prefisso da assegnare ai nomi dei file seguito dal codice fiscale:

Comunicazione debito

e Sjotterra nella sezione Download, una cartella, con il nome desiderato: “Debiti” formato zip:



[ Desktop + Oggi (1)
Documenti
| debiti
; Download . Tipo - Cartella compressa
= Immagini ~ All'inizio dellq bimensione - 1,75 MB
e Da questa cartella estrarre: - . N
ome Condividi
)t Documenti

e siotterranno le singole comunicazioni
debiti formativi per alunno:

=2 G

pulizie dicembre 2022

scrutini | quadrimestre 2023

T g » Questo PC

# Accesso rapido
[ Desktop

‘ Download
Documenti
[&=] Immagini

pen drive 2019

L .

pulizie dicembre 2022
scrutini | quadrimestre
scrutini | quadrimestre

scrutinio prime quadri

@ OneDrive - Personal

[ Questa PC
[ Desktop
Documenti
‘ Download

-~

Visualizza Strumenti cartelle compresse

Immagini pen drive 2019

scrutinio primo quadrimestre scrutini | quadrimestre
catechismo pulizia gennaio 2023

Estraiin

» Download » Debiti

% Comunicazione debite_DGRMDRO3H22C351Y
E Comunicazione debito_FRRMRTD3M13C331T
Ig Comunicazione debito_GRCSWTO5TO2ZA028B
Ig Comunicazione debito_GSTCRS05C03D965C
% Comunicazione debito_GUOTNCO3D13C469W
E Comunicazione debito_ MGRGPPO5R09A028]
Ig Comunicazione debito_MRNCMLOBB27C351W
% Comunicazione debito_MSMSVTO35164A0228
% Comunicaziene debito_PLMLXADIT2Z0B180X
Ig Comunicazione debito_PTTS5TO5M23C351C
Ig Comunicazione debito_PYNGPPOSH28A028E
% Comunicazione debite_PZZDGI0GATIEDNTTO
% Comunicazione debito_ RMRRCRO3528C331R
Ig Comunicazione debito_RPTCSTOSE0SA0280
Ig Comunicazione debito_SCDNDROSM24C351D
% Comunicaziene debito_SCVSVTO5L21C331T

E Comunicazione debito_SLVSMNO5C19C3512
% Comunicazione debito_SNFNTMO5T13A028M
% Comunicazione debito_SRBLFAD3C31C351D

e Controllare le singole schede e solo se sono comrrette e complete, ripetere la procedura:

e Selezionare “Invia in Bacheca” Converti Odt in Pdf”’e “Stampa”:

m $ A UP  ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE - "GALILEO FERRARIS" |_;_| e NUNZIATA.RAPISARDA.S

AA did'E, ) a
e« [ re ) (o)
3 Home :
Registro » Operazione: (#) Inviain bacheca O Inviatramite mail ) Creafile Zip

alunno
[% scrutini -
. . W C ti Qdt in Pdf
88 Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio Nome file zip:

(& Giudizi

(% Risultato Corsi di Recupe...

Prefisso da assegnare ai nomi dei file seguito dal codice fiscale:

e Nel caso si riscontrano errori, effettuare sui vari files LibreOffice tutte le necessarie
modifiche ed integrazioni (controllare attentamente tutte le informazioni in esse

contenute) e salvare sempre in formato Odt:




H- 0O &

debito_DGRNDROSH22C351V.0dt (sola letturs) - LibreOffice Writer
Visualizza |nserisci  Farmato  Stili Tabella Formulario  Stumenti  Finestra  Aiuto

OO & B L BN

BIXBEENEID-C AT E-WDihE =B -0-1

[

[ Y e Fa E6C 55 ¢ ul 4lAT. =
v i v ' 1: ' z ' 3 ' A ' 4 ' r% ' 7 ' 0 o1 ' 1:1 ' 1:3 ' 1:1 [ S '?;' 1 18

- T )

Q

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE
"GALILEO FERRARIS"
ACIREALE

Sede Centrale via Trapani, 4 Acireale Tel. 0956136030 - Sede Staccata via Galvani, 5 Acireale Tel. 0956136015

www.iissferraris.edu.it - pec.: ctis03300r@pec.istruzione.it - mail ctis03300r@istruzione.it

OGGETTO: Comunicazione Insufficienze e modalita di recupero e verifica

A questo punto

“I'invio in Bacheca alunno”, sara per singolo alunno e dovra essere

effettuato manualmente dal docente.
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